
Richtlijnen Agendabericht 

Hoe schrijf je een goed Agendabericht? De richtlijnen voor je op een rij. 

 

Algemeen  

- Heldere kop, niet te lang, bijvoorbeeld  

‘Making Islam Work: Islamic Authority among Muslims in Western Europe’ 

- Maak het event tweetalig aan en geef aan wat de voertaal is, Engelstalige events wil je ook 

op de NL website vinden, plaats op de andere variant een vertaalde intro met hyperlink naar 

de meer uitgebreide versie. 

- Datum, tijd, gebouw, zaal (interne locatie --> verwijs naar onze locatiepagina in Hippo met 

een interne link 

- Sprekers, indien intern ook met link naar profielpagina 

- Indien extern en de spreker is prominent, kun je ervoor kiezen om onderaan de pagina een 

alinea ‘Over de spreker’ te maken. 

Voor wie 

- Doelgroep: geef duidelijk aan wie welkom zijn en of mensen zich moeten aanmelden, zo ja 

via welke weg.  

Mogen bij een alumni-event bijvoorbeeld ook mensen van buiten komen zoals 

geïnteresseerde MA studiekiezers? Of is een breder publiek ook welkom, zijn er dan 

voldoende plaatsen, is een aanmeldformulier wenselijk?  

Intro  

- Een intro is kort en krachtig. Zo’n 100 woorden is vaak ruim voldoende om de inhoud weer te 

geven. 

Programma  

- Noem tijdstip, titel van een lezing, spreker en functie van de spreker. Als er meerdere 

lezingen zijn tijdens één event, kun je ervoor kiezen om per lezing een samenvatting van de 

lezing te plaatsen. 

Foto 

- Indien het een terugkerend event is, kun je een foto plaatsen van een vorige editie zodat 

mensen zien wat ze kunnen verwachten. Een afbeelding van de zaal of locatie kan 

informatief zijn. Bij de alinea over de spreker kun je evt een afbeelding van de spreker 

toevoegen.  

Rechterkant  

- Koppel het betreffende organisatieonderdeel in de taxonomie 

- Indien mogelijk een spotlight naar gelieerde themapagina of webdossier  

- Koppel de profielpagina’s van de spreker(s) 

- Koppel het gerelateerde onderzoeksprogramma of boek indien het een boekpresentatie is   

Vindbaarheid 

- Voeg trefwoorden toe die aansluiten bij de inhoud van het evenement zoals die ook in de 

lopende tekst wordt omschreven. Zodat het ook beter vindbaar wordt via de zoekfunctie van 

de website, wordt ingelezen op bepaalde dossiers, of gefilterde lijstjes op trefwoord die op 

de website kunnen worden gegenereerd, Google, kan worden ingelezen  

Voorbeeld: volgende pagina 



 


