Intakeformulier redactionele aanvraag
	Vraag
	Antwoord

	1. Doelgroep: studenten en/of medewerkers?
En gaat het om alle studenten/medewerkers of specifieke functies/onderdelen of faculteiten/opleidingen?
Nederlands & Engels?
	

	2. Doel: wie, wat, wanneer, waarom en hoe?
Wat wil je dat de lezer doet, weet, of vindt na het lezen van de tekst? Beantwoord basisvragen die de lezer kan hebben.
	

	3. Context: wat is de aanleiding voor dit bericht?
Kan ook als bijlage toegevoegd worden (bijv. beleidsstuk)
	

	4. Zijn er politieke/bestuurlijke gevoeligheden om rekening mee te houden?
	

	5. Wat is de gewenste publicatiedatum?
Welke afspraken maken we samen om de deadline te halen?
	

	6. Wie coördineert het proces?
En is dus (evt.) aanspreekpunt tussen redactie en bestuur/inhoudelijk verantwoordelijke
	





