Definities BAS

1. OE - Organisatie Eenheid
Een onderdeel van de organisatie, bijvoorbeeld faculteit, instituut of afdeling.

2. OE-structuur — Organisatie Eenhedenstructuur
De hiérarchische indeling van de organisatie in organisatie-eenheden.
Dit wordt gebruikt voor
« Rapportages
« Autorisaties
«  Workflows

3. OE-codes

OE codes zijn een combinatie van afdeling en kostenplaats. Deze code bepaald waar
in het organigram een medewerker staat en van welke kostenplaats de salarislasten
worden geboekt. Dit kan de kostenplaats van de afdeling zelf zijn, maar ook van een
andere afdeling. Hierdoor kunnen salarislasten worden doorbelast aan andere
afdelingen.

4. Formatieplaats
Een formatieplaats is de plek waar een medewerker organisatorisch en financieel
wordt gepositioneerd. Het is een vaste combinatie van
« Organisatorische Eenheid (OE) — waar in de organisatie
« Kostenplaats — wie betaalt
Relatie formatieplaats — kostenplaats
« Een OE kan meerdere formatieplaatsen hebben.
- Eén kostenplaats kan terugkomen in meerdere formatieplaatsen.

5. Kostenplaats
Dit is een administratieve eenheid waar kosten en budgetten aan worden
toegewezen. Elke afdeling of organisatorische eenheid is financieel
verantwoordelijk, deze afdelingen kunnen meerdere kostenplaatsnummers
hebben. Het is altijd een 11-cijferig nummer, dat wordt gebruikt voor: financiéle
administratie, budgetbewaking en rapportages.
Relatie kostenplaatsen & projectcodes

- Een kostenplaats - wie is er verantwoordelijk.

« Projectcode - waarvoor wordt het geld gebruikt.

6. Mandaat
De formele bevoegdheid om beslissingen te nemen of goedkeuring te geven.

7. Procuratieschema
Een overzicht van wie bevoegd is om financiéle verplichtingen goed te keuren en
tot welk bedrag. Het bepaalt:



+ wie mag goedkeuren?
- tot welk bedrag?
-« inwelke volgorde de goedkeuring is ingericht.

8. Projectcode
Is een administratieve code waarmee alle kosten, uren en inkomsten van één
project worden geregistreerd en gevolgd. Ze vormen de basis voor de financiéle
projectadministratie.
Relatie projectcode - kostenplaats
Een projectcode is niet structureel, een kostenplaats wel.
Relatie projectcode — Vidatum
+ 1ste-geldstroomprojecten lopen in BAS
« 2%en 3% geldstromen binnen Vidatum, deze zijn primair bedoeld voor:
onderzoeksprojecten
subsidie- en contractonderzoek
Meer informatie over tweede & derde geldstroom vind je, via deze link op de
medewerkerswebsite.

Hoe verhoudt Vidatum zicht tot BAS Insite?

Vidatum is gekoppeld aan BAS Insite om bijvoorbeeld salarisgegevens van
onderzoekers mee te nemen in de projectbegrotingen. Daarnaast worden actuele
kosten (zoals boekingen in BAS Insite) in Vidatum vergeleken met de begrote
budgetten. BAS Insite draait op de software van AFAS Profit.

9. Segment
Dit is en inhoudelijk label / categorie die aangeeft waar de kosten voor bedoeld zijn
(bijv. subsidie, programma of activiteit).
Relatie segment — kostenplaats — projectcode
kostenplaats = wie betaalt?
« Projectcode = waarvoor wordt er betaald (projectmatig)
Segment = de entiteit die het niveau van de faculteit representeert.

10. Global Mobility
Verzameling van HR-gegevens en processen rond internationale mobiliteit van
medewerkers. Dit kan informatie bevatten zoals

e HR (contract)

» Payroll (belasting/sociale zekerheid)

« Finance (kostenallocatie)

« Internationale contractgegevens.


https://www.medewerkers.universiteitleiden.nl/financien--inkoop/projecten-2e-en-3e-geldstroom?cf=bestuursbureau-expertisecentra&cd=administrative-shared-service-centre

